

导师招生资格审查
使用手册














目录
1 推荐浏览器	3
2 进入应用	4
3 导师招生资格审查-导师操作	5















[bookmark: _Toc30935][bookmark: _Toc1703][bookmark: _Toc19659][bookmark: _Toc28142][bookmark: _Toc3895][bookmark: _Toc54867346][bookmark: _Toc29047][bookmark: _Toc16486][bookmark: _Toc22609][bookmark: _Toc4849]推荐浏览器
[image: C:\Users\WW\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c33849b86a83345c0179c0cab9dfd26.png]系统支持的操作系统和浏览器列表，如下图：
推荐使用Chrome浏览器或者360极速浏览器，能很好地满足新型网站对浏览器的要求。
[bookmark: _Toc12850][bookmark: _Toc14909][bookmark: _Toc54867347][bookmark: _Toc11244][bookmark: _Toc19237][bookmark: _Toc10871][bookmark: _Toc1912][bookmark: _Toc19674][bookmark: _Toc17531][bookmark: _Toc32231]进入应用
1） 访问地址：yjsfw.sicnu.edu.cn
2） 账号：职工号。密码：学校统一身份认证密码（同登录一网通办密码一样）
[image: ]
[bookmark: _Toc5356]导师招生资格审查-导师操作
功能描述：导师申请招生资格审查，选择需要审查的专业，填写招生资格相关信息以及上传材料
系统路径：导师管理-->导师招生资格审查-->导师资格申请
    进入导师资格申请页面点击‘申请’按钮
[image: ]
鼠标放在导师资格申请标签上，选择下拉显示的‘在新窗口打开’，可放大申请页面进行操作
[image: ]



点击‘选择招生专业’
[image: ]



勾选需要进行招生资格审查的专业，点击确定
[image: ]




点击下一步，进入信息填写页面
[image: ]
基本信息填写，上传招生资格相关材料证明如科研项目、获奖等证明材料。填写完成点击下一步
[image: ]





[bookmark: _GoBack]个人数据项，进入页面之后，可以看到需要填写的成果项，每一个成果项右上角都有一个‘选择数据’按钮，点击选择数据，可新增数据，也可以编辑数据
[image: ]
点击‘选择数据’后，弹出数据列表，列表会默认把从数据中心加载过来的数据展示出来，勾选数据用于申请（如无法勾选，证明该数据不是近三年数据），点击确定。
注：今年校内教职工遴选科研论文、出版著作、科研获奖、科研项目均从学校数据中台同步数据，不再认定老师填写的数据
教学方案、艺体类成果需要老师进行新增。点击‘新增’按钮进行填写数据，填写完成数据，勾选用于申请（如无法勾选，证明该数据不是近三年数据），点击确定。
[image: ]



依次完善个人数据项中涉及到的科研数据项，完成之后点击下一步，勾选个人承诺信息，点击在线签名，使用微信扫码签字，签字之后点击提交，完成申请。
也可点击上一步。页面回到上一个环节
也可点击暂存，暂存数据不会提交到院系进行审核，还可以继续完善数据，完善之后再进行提交

[image: ]
[image: ]




提交之后页面展示已申请记录，操作列有‘详情’‘撤销申请’‘打印申请表’等按钮
详情：可查看已申请详情
撤销申请：学院未审核之前可以撤销申请
打印申请表：招生资格审查无需打印申请表，该按钮可忽略
[image: ]
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